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ЦЕНТР ПЕРЕПОДГОТОВКИ И ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ ПРЕПОДАВАТЕЛЕЙ

191186, Санкт-Петербург, ул. Большая Морская, 18, телефон/факс (812) 315-06-47,

e-mail: cppkpsutd@mail.ru , tev@sutd.ru 

ИНФОРМАЦИОННОЕ ПИСЬМО

О повышении квалификации 

по программе «Таблицы Excel 2010 

в работе преподавателя ВУЗа»
Уважаемые коллеги!

Центр переподготовки и повышения квалификации преподавателей (ЦППКП) университета   с октября 2013 года организует занятия по программе «Таблицы Excel 2010 в работе преподавателя ВУЗа»
Целевая аудитория: преподаватели СПГУТД. 
Цель курса: обучить эффективной работе с электронными таблицами программы Excel, позволяющей оперативно обрабатывать данные, наглядно анализировать и предоставлять четкую информацию об объекте исследования.
Начало занятий: с 16 октября 2013 г.
Окончание занятий: середина декабря 2013 г.
Режим занятий и место проведения: один раз в неделю по средам, с 16.55 до 18.20 на кафедре прикладной информатики. Занятия проходят по адресу: Вознесенский пр., д. 46, ауд. 459.
Тематика программы
ТЕМА 1. Базовые возможности Excel

· Особенности интерфейса Excel 2010 

· Горячие клавиши

· Автозаполнение ячеек

· Формулы 

· Различные типы ссылок 

· Использование именованных диапазонов в формулах

· Формат ячеек

· Простые и сложные диаграммы

ТЕМА 2. Применение встроенных функций Excel

· Применение различных типов встроенных функций

· Мастер функций

· Математические функции 

· Статистические функции 

· Текстовые функции 

· Функции даты и времени 

· Функции ссылок и подстановки 

· Логические функции 

· Условное форматирование 

· Связывание листов и рабочих книг 

ТЕМА 3. Работа с большими таблицами (списками)

· Создание и ведение списков. Удаление дубликатов

· Разделение текста

· Простая и многоуровневая сортировка. Сортировка по цвету

· Автофильтр, Пользовательский автофильтр и расширенный фильтр

· Проверка данных 

· Создание собственного формата ячеек 

· Гиперссылки 

· Выпадающий список 

· Защита ячеек, листов и рабочих книг Excel

· Совместная работа

ТЕМА 4. Анализ данных. Сводные таблицы

· Подведение промежуточных итогов

· Консолидация данных

· Создание сводных таблиц

· Преобразование сводных таблиц

· Сводные диаграммы
· Cоздание макросов

Занятия проводит
Корней Наталья Григорьевна - старший преподаватель кафедры прикладной информатики. Имеет многолетний стаж работы в области информационных технологий. Преподаваемые дисциплины: информатика, компьютерный практикум, информационные технологии, основы компьютерной графики, компьютерное проектирование, компьютерное моделирование

Документы

При успешном завершении обучения выдается удостоверение о краткосрочном повышении квалификации установленного образца. 

Заявки
Для участия в программе необходимо подать заявку установленной формы (см. приложение). Заявки принимаются по электронной почте либо по факсу. E-mail: tev@sutd.ru, cppkpsutd@mail.ru, Телефон/факс: (812) 315-06-47. 
Сроки

Информирование ЦППКП об участии – до 14 октября 2013 г. 
Контакты
Директор ЦППКП – Тюрина Елена Витальевна

т/ф. (812)315-06-47

E-mail: tev@sutd.ru, cppkpsutd@mail.ru 

Приложение

ЗАЯВКА 

на участие в программе повышения квалификации преподавателей по программе 
«Таблицы Excel 2010 в работе преподавателя ВУЗа»
	Фамилия, имя, отчество 
	

	Образование
	

	Ученая степень, звание, должность 
	

	Место работы
	

	Дата рождения
	

	Телефон, е-mail
	


